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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO

Dispoe sobre os procedimentos internos necessdrios

REGLSTRO para aquisi¢do de bens, contratagdes de servigos e
v 010400 obras para o desenvolvimento das atividades e
12 Oficial de Registro Civif db— projetos da Associagdo Cultural PROMOART.
Pessoa Juridica de Osagco

"CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regulamento de Compras foi aprovado em Assembleia Geral Ordinaria realizada em 05
de setembro de 2025, tem por objetivo definir os critérios e as condi¢des a serem observadas pela
Associagdo Cultural Promoart — simplesmente PROMOART para a aquisigédo de bens, contratagdo de
servigos e obras. O objetivo ¢ atender as necessidades institucionais e operacionais da entidade na
execucdo de seus projetos junto a Orgdos da Administragéo Pblica e & Iniciativa Privada.

§1° - Os artigos dispostos neste regulamento séo de observancia obrigatdria para operagdes realizadas
exclusivamente aos desembolsos financeiros da Associagdo Cultural PROMOART, efetivados com
repasses, recursos e bens publicos, sem prejuizo de sua aplicagdo aos demais recursos da entidade em
virtude do principio da transparéncia e moralidade, conforme deliberado pela Diretoria.

§2° - Este Regulamento aplica-se especialmente as contratagdes realizadas com recursos oriundos de
contratos firmados com a Administragdo Publica, nos termos da Lei n°® 13.019/2014, devendo ser
observado o disposto nos artigos 58 e 59 do Decreto Municipal n® 11.384/2016, alterado pelo Decreto
n° 13.870/2023, bem como as clausulas dos respectivos instrumentos juridicos firmados.

Art. 2° — Nos procedimentos descritos neste regulamento, dentre outros, regem-se os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, razoabilidade, eficiéncia,
julgamento objetivo, boa-fé e prevaléncia do interesse piiblico. Outros pardmetros definidos pelos
Orgéios Administrativos Piblicos ou pelo Regimento Interno da entidade também devem ser seguidos.

Art. 3° - Todos os procedimentos descritos neste regulamento devem ser devidamente documentados,
a fim de facilitar prestagdes de contas, auditorias e fiscaliza¢cdes futuras por parte dos Orgdos de
Controle e Administragdo Publica e demais responsaveis pelo controle e fiscalizagdo dos projetos e da
entidade.

Art. 4° - O cumprimento das normas deste Regulamento de Compras visa proporcionar:

L A garantia da impessoalidade na selec@o da melhor proposta;
IL Fornecimento de regras objetivas para a escolha e contratago;
I A promogéo da transparéncia na gestéo dos valores repassados;
IV. A eficiéncia, celeridade e economicidade.
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L Servicos: A prestagdo de atividade de qualquer natureza seja por pessoas fisicas e/ou juridicas,
necessdrias a execugdo do projeto;
1L Obra: Todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagdo, recuperagdo

ou modificagdo de bem imdvel;

III. Compra: Toda aquisi¢gdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente;

Iv. Contrato: Documento que estabelece os direitos e obrigagdes entre as partes contratantes;

Elementos Técnicos: Informagdes relativas a projetos, plantas, calculos, memdrias

descritivas, especificagdes e normas técnicas, padrdes de qualidade, durabilidade e

desempenho, marcas ou modelos de componentes e equipamentos;

VL Notoéria Especializacio: Profissional ou empresa cujo conceito no campo de especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com as atividades, permita
inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfag@o do objeto
do contrato;

VII. Ato Convocatorio: Instrugdo contendo o objeto, as condigdes de participag@o na Seleg¢do de
Fornecedores e os critérios objetivos para o julgamento das propostas;

VIII. Seguro-Garantia: O seguro que garante o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas por
empresas nos certames regulados neste Regulamento;

<

IX. Sistema de Registro de Precos: Conjunto de procedimentos para registro formal de pregos
relativos a prestac@o de servigos e aquisi¢do de bens, para contratagdes futuras;
X. Ata de Registro de Precos: Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de

compromisso para futura contratag@o, onde se registram os pregos, fornecedores e condi¢des
a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatdrio e nas
propostas;

XI. Processo de selecao: Modalidade de escolha para aquisi¢éo de bens ou servigos cujos padrdes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, por meio especificagdes
usuais no mercado, em portal eletronico revestido de seguranca e transparéncia aos
participantes;

XII. Cronograma fisico-financeiro: Documento contendo a previsdo de prazo de execugdo de
cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

XIII. Unidade de Execugiio: Cada equipamento publico gerenciado, pela Associagdo Cultural
Promoart - PROMOART;

XIV. Sede de Contratacdo: A sede fisica da Organizagdo Social Civil Associagdo Cultural
Promoart - PROMOART, com enderego fisico definido em seu Estatuto Social.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 6° - A contratagdo de servigos, obras, aquisi¢do, venda e locacdo de bens sera feita mediante n’
Selecdo de Fornecedores, exceto nos casos expressamente previstos neste Regulamento.
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Paragrafo iinico. Em todas as modalidades previstas neste Regulamento, a empresa vencedora devera
comprovar sua regularidade juridico-fiscal para a prestagéo do objeto contratado.

Art. 7° - A participagdo na selegdo de fornecedores implica na aceitagdo integral e irretratavel dos

termos do Ato Convocatdrio, dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas, bem como na
observancia deste Regulamento e das normas aplicaveis.

Art. 8° - A realizagio da Sele¢do de Fornecedores ndo obriga a PROMOART a formalizar o contrato.
Podendo ser anulada pelo dirigente maximo da entidade ou a quem for delegado por ele. Se o
procedimento for anulado, o dirigente deve expor a motivagdo mediante justificativa.

Art. 9° - Quando forem contratados servigos de Consultoria, o pagamento sé ocorrera mediante a
entrega do produto, mesmo que de forma parcelada.

§1° - Todos os pagamentos devem ser realizados de acordo com bases bem definidas e registrado em
documento contratual, contemplando as datas de entrega do produto ou servigo, as datas de pagamento,
os documentos necessarios e demais documentos pertinentes a despesa (relatérios ou manuais
descritivos ilustrados com o antes e depois do servigo e instalagdo, acompanhamento, dados, e entrega
final, com imagens).

§2° - Para obras e servigos de engenharia, a forma de pagamento devera ocorrer preferencialmente
por medigdo técnica, com base no cronograma fisico-financeiro aprovado, sendo cada etapa
previamente atestada por responsavel técnico da PROMOART e acompanhada da documentagio
comprobatdria da execugdo parcial.

Art. 10 - Somente documentos fiscais ou equivalentes serdo aceitos para comprovagdo da venda,
locagd@o ou aquisi¢do de bens e servigos. No caso de servigos eventuais de Pessoa Fisica, devera ser
emitido um Recibo de Pagamento ao Auténomo (RPA) ou o documento de Microempreendedor
Individual.

CAPITULO III
DAS MODALIDADES

Art. 11 - As modalidades de compras sdo:

L Cotacio de Preco: Deve ser analisado os valores de 3 (trés) fornecedores, cadastrados ou
ndo, os pedidos de cotagdo podem ser realizados por meios eletronicos € a internet, vetada a
utilizagdo de sites de intermediagdo, em conformidade do artigo 19, paragrafo I do Decreto
Municipal n°® 11.384/2016. E quando necessario avaliar a atividade do CNPJ — Codigo
Nacional de Pessoa Juridica. L

1L Concorréncia: A Promoart deve recolher no minimo 3 (trés) propostas orgamentarias de /
fornecedores, cadastrados ou nio.

11 Concorréncia especial: Devera ser produzido um Ato Convocatério e publicado no site da
PROMOART, com um prazo minimo de 10 (dez) dias uteis para a apresentag@o das propostas.

A entidade deve recolher no minimo 3 (trés) propostas orgamentarias. :
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§ 1° - Nio sera admitido o uso de critérios ou condigbes que possam frustrar o carater competitivo do
processo seletivo.

§ 2° - Alternativamente, a sele¢do de propostas pode ser feita por meio eletronico, na Internet, por
pregdo eletronico ou procedimento similar, desde que os principios do projeto ou do Regimento Interno
sejam observados.
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Art. 12 - O procedimento de compra devera respeitar o disposto neste Regulamento de Compras, o
Estatuto Social, o Regimento Interno e a legislagdo pertinente.

Paragrafo unico. Além dos termos monetérios, devem ser considerados para avaliagdo das propostas
recebidas, entre outros, os seguintes aspectos:

L. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

IL. Forma de pagamento;

III.  Prazo de entrega;

IV.  Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VL Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VIL.  Qualidade do produto;

VIII. Assisténcia técnica e garantia.

Art. 13 - Deve ser constituido um Cadastro de Fornecedores de Materiais e Servigos com indicag¢do
das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos oferecidos. O dirigente
maximo da entidade, ou a quem ele delegar, sera responsavel por elaborar € manter o cadastro
atualizado, conforme prevé o artigo 3° deste Regulamento.

Art. 14 - O Ato Convocatério estabelecera, em cada caso, os procedimentos para apresentagdo das
propostas e a forma de selegdo do fornecedor, podendo utilizar meios eletronicos e a Internet. O ato
deve conter a descrigdo detalhada do objeto, datas, prazos, valores e tudo o que for relevante para
garantir o pleno atendimento do solicitado, além de assegurar a isonomia e impessoalidade do
procedimento.

Art. 15 — Antes de efetuar a escolha do servigo ou contratagdo, a PROMOART podera negociar as
condi¢des das ofertas a fim de maximizar os resultados em questdo de qualidade e preco. E ainda
checar a documentag@o legal, optando néo sé pela economicidade, mas pelo fornecedor ou prestador
que apresente regularidade fiscal, capacidade técnica e idoneidade legal.

Paragrafo unico. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, seréa exigida:

I Comprovacdo de capacidade técnica, mediante atestados de obras ou servigos similares
ja executados;

Av. dos autonomistas, 896, Torre Mykonos - Sala 1507, Via Yara - Osasco-SP, CEP 06020-010
Fone: (11) 4191.5166 - (11) 97325.4499 adm@promoart.org.br (

TITULO PRENOTADO

\




ASSOCIACAO CULTURAL PROMOART

REGISTRO

PROMOART CNPJ 08.171.956/0001-68 N 010400

ASSOCIAGAQ CULTURAL

12 Oficial de Registro Civi
Pessoa Juridica de Osas¢o

IIL. Indicacdo de responsavel técnico habilitado, com registro no respectivo conselho
profissional (CREA ou CAU);

III.  Comprovagéo de capital social ou patrimoénio liquido compativel com o valor do contrato,
preferencialmente em percentual minimo de 10% do valor total proposto, como critério
de habilitagdo econ6mico-financeira.

Art. 16 - A validade dos procedimentos seletivos ndo serd comprometida pela ndo apresentagéo de um
numero minimo de propostas, nem pela impossibilidade de convidar no minimo trés fornecedores,
desde que haja uma justificativa baseada na auséncia de interessados. Caso nenhum fornecedor
comparega, a PROMOART devera reabrir o procedimento de compras, a menos que isso cause
prejuizo. Se houver risco de prejuizo, a contratagdo podera ser direta com os interessados, desde que
mantidas as condi¢des do Ato Convocatério ou demais bases contratuais em vigor na ocasido.

Art. 17 - O procedimento interno para aquisi¢do de bens e contratagdo de obras ou servigos sera
iniciado com a abertura de termo formalizado pela Coordena¢do Administrativa da Sede de
Contratacao, contendo:

-

Solicitagdo com a indicagdo de seu objeto;

I Pedido da contratagdo pela Unidade de Execugdo e/ou da propria Sede de Contratagdo;

III.  Demonstragdo de autorizagdo da despesa no respectivo Plano de Trabalho vinculado a
Contratacio;

Iv. Parecer favoravel da Coordenagéo Financeira subordinada aos projetos.

Art. 18 - Quando for necessario, a solicitagdo devera conter elementos técnicos, projeto basico ou
projeto executivo do objeto a ser contratado.

Art. 19 - A Coordenagdo Administrativa indicard de maneira fundamentada se a despesa se trata de:

L Inexigibilidade de procedimento de escolha;
1L Dispensa de contrataco;
II1. Cotagéo de pregos, conforme instituido pelo Decreto Municipal n° 11.384/2016;

CAPITULO V
DO PROCESSO INTERNO

Art. 20 - Cada Unidade de Execugdo devera submeter a Sede de Contratagdo o pedido (Requisi¢éo)
para a contratagdo de servigos e de compras, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia para que
haja analise e manifestagdo das Coordenadorias Administrativa e Financeira.

§1° - Sera admitido prazo menor, nunca inferior a 05 (cinco) dias tteis, de requisi¢do de contratagiio
de compras e/ou de servigos, desde que se trate de urgéncia e/ou emergéncia.

§2° - Em nenhuma hipétese sera admitida que cada Unidade de Execugdo venha a promover
contratagdo e tratativas de forma direta com fornecedor de bens ou servigos sem prévio conhecimento
e autorizacdo da Coordena¢des Administrativa e Financeira.
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§3° - Cabera, substancialmente, a Coordenadoria Administrativa promover manifestagdo acerca da
forma de processo de selegdo, nos termos instituidos pelo Capitulo III, artigo 11 deste Regulamento.

§4° - Cabera, substancialmente, a Coordenadoria Financeira manifestagdo acerca de relagdo do pedido

realizado de despesa aos parametros definidos pelas rubricas dispostas em respectivo Plano de
Trabalho.

Art. 21 - A Coordenagdo Administrativa, em conjunto a Coordenag@o Financeira, devera verificar a
compatibilidade entre o valor previsto para realizacdo da despesa, aprovado no plano de trabalho, e o
valor efetivo da compra ou contratagdo.

Paragrafo unico. Caso o valor efetivo da compra ou contratagao for superior ao previsto no plano de
trabalho, a Coordenacio de Administrativa devera demonstrar a compatibilidade do valor efetivo com
0s novos precos praticados no mercado, inclusive para fins de atendimento ao disposto do art. 83,
inciso IV do Decreto Municipal n® 11.384/2016.

CAPITULO VI
DOS LIMITES

Art. 22 - Os limites para as modalidades de aquisi¢do nos processos formais de compra e contratago
serdo analisados a partir de Termos ou Contratos estabelecidos, em razdo das Leis n° 13.019/2014,
14.133/2021 e a Portaria n® 448/2002 do Ministério da Fazenda (atualizado para a Secretaria do
Tesouro Nacional - STN) e seguird em acorddncia ao sistema monetdrio em vigor na data
correspondente a aquisi¢do e ao documento referencial.

CAPITULO VII
DA DISPENSA

Art. 23 - E inexigivel certame quando houver inviabilidade de competi¢do, em especial:

L Para aquisi¢do de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo; /
IL Para a contratagdo de servigos técnicos, de natureza singular, com profissionais ou empresas

de notoria especializagdo, tais como:

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

¢) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras, juridica ou de prestagdes de contas;

d) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

e) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal; -
f) Fiscalizagdo, supervis@o ou gerenciamento de obras ou servigos; LM
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I11. Na contratagdo de profissional de qualquer setor artistico consagrado pela critica especializada
e opinido publica, com justificativa, se necessaria, para o atendimento a acordo com parceiros,
estritamente registrados em bases contratuais;

Iv. Para a obtenc¢do de licenciamento de uso de software com o detentor de sua a titularidade
autoral, sem distribuidores, representantes comerciais, ou com um destes na hipdtese de
exclusividade, comprovada por documento habil;

V. Em caso de emergéncia, quando houver urgéncia para atender a uma situagdo que possa causar
prejuizos ao Termo de Parceria ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou
equipamentos, desde que ndo seja resultado da falta de planejamento.

§ 1° - A dispensa sera autorizada pelo dirigente maximo da PROMOART ou por quem ele delegar.

§ 2° - Todos os casos de dispensa, exceto os dispensados pelo valor, deverdo ter um parecer que os
justifique.

Art. 24 - E dispensavel procedimento de escolha, nas seguintes situagdes:

I Quando se tratar de profissional ou empresa que seja prestador regular de servigos para a
Organizagédo Social Civil PROMOART, desde que previsto no plano de trabalho e que o valor
do contrato seja compativel com os precos praticados pelo mercado, em conformidade ao
disposto dado pelo artigo 2°, inciso I e do artigo 19, do Decreto Municipal n°® 11.384/2016;

IL Quando a operagdo envolver concessionario de servigo publico e o objeto do contrato for
pertinente ao da concessdo, em conformidade ao disposto dado pelo artigo 2°, inciso Il e do
artigo 19, do Decreto Municipal n° 11.384/2016;

CAPITULO VIII
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 25 - No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:

L Adequag@o das propostas ao objeto do Ato Convocatério ou alinhadas ao orgamento global.
II. Qualidade.

1I1. Preco.

Iv. Prazos de fornecimento ou de concluséo.

V. Condigdes de pagamento.

VI. Outros critérios previstos no Ato Convocatério, a proposito do art. 2°. deste Regulamento,
além dos demais que caibam aos critérios de contrataggo.

§ 1° - Fica vetado o uso de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer proponente.

§ 2° - Néo se admitira proposta com prego global ou unitario simbdlico, irrisorio ou de valor zero.
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§ 3° - No exame do prego, serdo consideradas todas as circunstancias que resultem em vantagem para
o projeto e entidade.

§ 4° - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Ato Convocatorio.

Art: 26 - Sera obrigatdria a justificativa por escrito do dirigente maximo da PROMOART ou de quem
ele delegar, sempre que a proposta de menor prego ndo for escolhida, mesmo que ela atenda
adequadamente a descri¢do do objeto. No caso de despesas relativas a bens mdveis e iméveis, que
demandem manifestagdo do Conselho de Administrativo, devera ser apresentada, seguindo as bases
estatutarias de sua Gltima reforma. Essa justificativa devera estar fundamentada em critérios técnicos
e objetivos previamente definidos no Ato Convocatério ou termo de referéncia.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS

Art. 27 - Os contratos devem estabelecer, com clareza e precisdo, as condigdes para sua execugéo,
definindo os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com o Ato
Convocatdrio e a proposta processual de aquisig&o.

§ 1° - E exigida a celebragdo de um contrato formal para servigos continuados, quando houver entrega
parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

§ 2° - Todos os contratos deverdo conter a qualificagdo completa do contratado e do contratante, com
dados como firma ou denominagéo social, sede, CNPJ e representante legal.

§ 3° - Os contratos de servigos ndo poderdo ser firmados por tempo superior ao da vigéncia maxima
do documento referencial. Além disso, devem conter uma cléusula que permita a rescisdo, caso seja
de interesse da OSC, sem quaisquer 6nus, em razdo de forga maior ou outro ato justificado.

Art. 28 - A inexecug@o total ou parcial do contrato por parte do contratado resultara na sua rescisio, e
a parte respondera pelas consequéncias contratuais e previstas em lei.

Art. 29 - Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a
entrega do bem, a prestagdo do servigo ou qualquer outro evento contratual em plenas condi¢des de
uso, aproveitamento e adequagdo ao contratado, cuja validade seja atestada pela PROMOART.

CAPITULO X
DA COMISSAO DE CONTROLE DE COMPRAS

Art. 30 - A comissdo de controle de compras € uma equipe técnica, constituida regularmente ou por
projeto, composta por pelo menos 2 (dois) integrantes. Os membros sio formalmente designados pelo
dirigente maximo da PROMOART. A fun¢@o da comiss3o é receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos a compras, aquisi¢des, alienagdes e contratagdes. O regimento
interno da entidade dispora sobre a instauracdo da comissdo, a rotatividade de seus membros € a
periodicidade de suas averiguagdes.
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CAPITULO XI
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACOES DE TRABALHADORES

Art. 31 - O responsavel pelas contratagdes, devidamente contratado pela PROMOART de acordo com
o projeto, devera estabelecer, de acordo com as bases, o processo necessario de selegdo, atendendo
tanto as bases do termo de parceria, quanto as necessidades comprobatdrias para submissdo aos 6rgaos
comprobatdrios da prestagdo de contas e relatorios.

Art. 32 - Toda demanda de contratagdo de trabalhadores empregados e estagiarios deve ser
acompanhada de:

I. Justificativa da contratag@o solicitada.

IL. Indicag@o do perfil do profissional.

II1. Jornada de trabalho.

IV. Funcéo e atividades a serem desenvolvidas.

Art. 33 - A selegdo dos trabalhadores sera baseada em dois ou mais dos seguintes procedimentos:

I. Analise de curriculos.

II. Entrevistas.

Paragrafo unico. A vaga demandada sera disponibilizada no site da PROMOART com no minimo 5

dias uteis de antecedéncia a contratagdo e podera ser divulgada por outros meios que o responsavel
julgar necessarios.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 - As disposi¢des deste Regulamento aplicam-se, adicionalmente, ao Estatuto € ao Regimento
Interno da PROMOART, desde que ndo contrariem os dispositivos legais pertinentes a celebragdo do
documento referencial firmado com o Orgdo Piblico Parceiro.

Art. 35 - Fica vetada a contratagdo de fornecedores, cujos atos constitutivos apresentem sdcios ou
administradores que tenham grau de parentesco com membros da Diretoria da entidade, ou ainda
relagdo juridica societaria com qualquer membro da diretoria. Ressalvadas as prerrogativas ]
incorporadas pela Lei n° 13.019/2014 (Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil) e por
documento pontualmente vinculado a Certames, Servigos e Convocatérias, que norteiem o
fornecimento de servigos e materiais.

Art. 36 - Todos os procedimentos estipulados neste Regulamento poderdo ser suprimidos ou
ampliados, sempre de forma motivada e com aprovagdo do Secretdrio Executivo da Associagio %Z
/
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Art. 36 - Todos os procedimentos estipulados neste Regulamento poderdo ser suprimidos ou

> :
10 \«;\) ampliados, sempre de forma motivada e com aprovagdo do Secretirio Executivo da Associagdo
=) e Cultural Promoart — PROMOART, objetivando melhor adequagdo as particularidades do caso e
-5/

\2AGC garantia do interesse publico.

Art. 37 - Em caso de omiss@o, serdo deliberados pelo dirigente maximo da PROMOART, devidamente
justificados e, ainda, pelo Conselho Administrativo, em Assembleia.

Art. 38 - O presente regulamento entra em vigor na presente data.
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Osasco, 05 de setembro de 2025.

Edson Picinin
Diretor Administrativo Financeiro
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